律师接待委托人谈话记录

时  间：                 地  点：                 

委托人姓名：　　　　　　联系方式：　　　　　　　　
接待人：                 记录人：                 

谈话记录：

问：我是山东 　　 律师事务所的律师，首先感谢您对我们所及律师的信任，请您先简单介绍下您自己及现在的联系方式、居住地址、职业？
答：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
问：您有什么事情需要我们提供法律服务，请将有关情况进行详细介绍好吗？
答:　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
问：您向我们反映的情况应当是完全真实的，否则您将承担由此造成的不利后果，您听清楚了吗？
答：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
问：请问您有何主张或要求？

答：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
问：根据您所反映的情况，您的委托事项和主张是：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

，以上表述准确全面吗？还有什么需要补充的吗？

答：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
问：您对您的主张或者要求负有举证责任，提供虚假证据的，要承担法律责任。请问您能提供哪些证据，请出示。

答：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
问：根据您的陈述和提供的证据材料，我们分析认为：　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　，据此，我们可以为您提供法律服务，您同意我们为您代理吗？

答：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
问：在接受委托之前，请您仔细阅读《法律风险和权利义务告知书》，同意后请在告知书上签字（盖章），我们要着重向您告知如下法律服务风险和法律服务要求：
1、委托事项能否顺利完成，取决于证据的效力、法院对事实的认定、各方当事人是否全力配合、意思表示是否能最终达成一致，国家有关法律政策的规定以及委托事项是否存在难以逾越的困难和障碍等多项因素，委托律师不承担因上述非律师自身所能克服的因素导致委托事项不能完成的风险，律师事务所及律师对案件结果不作任何承诺；2、律师只能依法在委托权限内为您提供法律服务，其他不属于委托范围的事项，律师无履行义务；3、如果您委托的事项违法，律师有权拒绝辩护或者代理；4、律师提供法律服务收取代理费，是根据《山东省律师服务收费标准》及相关规定，结合案件的复杂程度、律师的服务内容等因素收取的，与案件的审判结果无关。
以上内容，您明白并认可吗？
答：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
请核对以上笔录，如果无异议，请签字确认。
答：（由委托人书写：以上内容已看过，与我说的一样，同意告知书的内容。）
　　　　　　　　　　　　　　　
签名（盖章）：

　　　　　　　　　　　　　　　年　月　日
